Vagas y ACNUR: Como registrar su curriculum en la plataforma de
contratacion

La empresa de reclutamiento Vagas y la Agencia de la ONU para los Refugiados
(ACNUR) prepararon esta guia practica para personas refugiadas y migrantes para
orientarlas sobre cdmo registrar su CV en la plataforma Vagas.com.br. De esta
forma, aumentan las posibilidades de contratacion en el mercado laboral formal

brasilefo.
Cambiar el idioma en la plataforma

Es posible cambiar el idioma de navegacién de la plataforma Vagas.com.br para
inglés y espanol. Para hacerlo, simplemente haga clic en la bandera que
representa el idioma deseado (ubicado en la esquina inferior derecha de la
pagina). IMPORTANTE: Aunque elija cambiar el idioma en el sitio web, es
importante que rellene la informacién en portugués para que su CV aparezca en
las busquedas de vacantes de las empresas en Brasil.
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Procurando uma oportunidade de emprego?

Digite um cargo, empresa e/ou localizagdo (Ex.: Vendedor S50 Paulo Q PESQUISAR

Programas de Estagio e Trainee Vagas para pessoos com deficiéncia Empregos temporarios

Paso 1: Registre su curriculum en Vagas.com.br

1. En la esquina superior derecha de la pagina principal, haga clic en “Registrate
de forma gratuita”

Entrar Registrate de forma gratuita

vagas

2. Rellene los datos de preinscripcion (correo electronico, CPF y pais) vy, si es
migrante o refugiado, haga clic en "Soy refugiado" y cree una contrasefa.
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Crea tu perfil gratis

Y consigue tu préximo trabajo ahora!

E-mail

Contrasefia

De 73 20 caracteres (nimeros y letras)

Pais

Seleccione un pais ~
Soy un refugiade ©

Tipo de documento

Seleccione un documento v

Documento

SOY BRASILENO

Lenguaje de perfil

Espafiol (America Latina) v

He leldo y acepto las terminos de uso

COMIENCE A USER AHORAI

‘ VA HE REGISTRADO |

3. Seleccionando la opcidén «Soy refugiado», puede introducir su situacioén actual
en Brasil

Crea tu perfil gratis

¥ consigue tu préximo trabajo ahora!

E-mail
Contrasefia
®
De 7 a 20 caracteres [nimeros y lelras)
Pais
Seleccione un pais v

Soy un refugiado ©

¢Cuél es tu situacion actual en Brasil?

Seleccione una opcion ~

Tipo de documento

Seleccione un documento v

Documento

SOY BRASILERIO

Lenguale de perfi

Espafiol (America Latina) ~

He leido y acepto las terminos de uso

COMIENCE A USER AHORA!

4. Apareceran cuatro opciones: Soy refugiado reconocido, Solicitante de la
condiciéon de refugiado, Tengo residencia con fines de acogida humanitaria, Soy
venezolano con residencia temporal u Otros. A continuacioén, podra elegir el tipo
de documento que desea aportar.

vagas (gen



No olvide leer y aceptar los Términos de uso. Una vez hecho esto, haga clic en
"iComience a usar ahora!"

Crea tu perfil gratis

¥ consigue tu préximo trabajo ahora!

E-mail
Contrasena
@®
De 7 2 20 caracteres (numeras y letras)
Pais
Seleccione un pais ~

Soy un refugiade ©

iCual es tu situacion actual en Brasil?

Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion
Soy un refugiado reconocido

Soy solicitante de asilo

Tengo residencia por razones humaniarias

Soy nacional de Venezuela con residencia temporal

Otra

Lenguaje de perfil

Espafiol (America Latina) ~

He leido y acepto las terminos de uso

COMIENCE A USER AHORAI

5. Antes de seguir con el registro, debera verificar su correo electrénico. Acceda a
su bandeja de entrada, abra el mensaje "Correo electréonico de confirmacion" y
haga clic en el botdn "Confirmar e-mail":

a o 8 o ¢ o ®» 2de2 ¢ >
E-mail de confirmagado (Caixa deentrada x & 2
VAGAS,com <no-reply@vagas com br> ter, 18de mai. 1515 Yy~ &

para mim =

Falta pouco!
Precisamos ter certeza de que o seu e-mail esta correto

para receber o contato da VAGAS ou das empresas que
divulgam vagas pelo nosso site e aplicativo.

CONFIRMAR E-MAIL

6. iEstamos casi listos! Para completar el registro, hace falta completar sus datos
personales, como nombre, fecha de nacimiento y teléfono celular (opcional).
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Cuéntanos un poco mas
sobre ti

7. Al hacer clic en “Acabado Registrarse”, seras redirigido al curriculum, con los
datos previamente llenados. Ahora, basta con completar los demas campos en los
items: “Datos Personales”, “Objetivos”, “Resumen Profesional”, “Formacion

Académica y Complementaria”, “Idiomas”, "Historico Profesional” e “Informaciones
complementarias”

Curriculum

Atencion: cuando te postulas a una vacante, la empresa recibe un enlace para ver tu curriculur
realizar cambios para una vacante especifica, ya que todas las empresas tendrdn acceso a los c

Datos personales v
Objetivos v
Resumen Profesional v
Formacion Académica y complementaria v
Idiomas v
Histérico profesional v
Informaciones complementarias v

Paso 2: Como preparar tu curriculum para buscar trabajo

Si su curriculum estd incompleto, verifique en la barra de relleno cuales campos
estan pendientes. Tenga en cuenta que los botones en rojo (en la imagen de
abajo) representan los campos obligatorios. Al hacer clic en cada uno, sera
dirigido al campo respectivo para agregar la informacion.

N
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Curriculum

Atencion: cuando te postulas a una vacante, la empresa recibe un enlace para ver tu curriculum en linea. Por lo tanto, tenga cuidado al
realizar cambios para una vacante especifica, ya que todas las empresas tendran acceso a los cambios realizados.

s e e - Nivel de detalle curricular

Llene su curriculo para solicitar puestos de
Objetivos v trabajo :D

Resumen Profesional b4 E

:LOQUE FALTA? ~

Formacion Académica y complementaria b4 -
—— =

Histérico profesional v

Informaciones complementarias v

Ver curriculum abierto

@ Ver los apéndices

o La configuracién de privacidad

e Descargar el curriculo

Recuerde: con cada actualizacion que realice, haga clic en el boton "Guardar".
Después de completar la informacidon basica y obligatoria, vera el siguiente
mensaje:

« Agora que seu curriculo esta preenchido vocé pode se candidatar a vagas de emprego.

iEsto significa que puede comenzar su busqueda de empleo ahora!
Paso 3: COmo descargar tu curriculum

Si necesita un curriculum impreso o en PDF al momento de la entrevista de
trabajo, también puede utilizar la informacidon registrada en Vagas.

1. Para hacerlo, solo acceda a Vagas.com.br con su nombre de usuario/login y
contrasena.

2. En su pagina de servicios, haga clic en "Actualizar curriculum®.
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https://www.vagas.com.br/

Curriculum

Atencién: cuando te postulas a una vacante, la empresa recibe un enlace para ver tu curriculum en linea. Por lo tanto, tenga
cuidado al realizar cambios para una vacante especifica, ya que todas las empresas tendrén acceso a los cambios realizados.

Datos personales ~  Nivel de detalle curricular

a Daniela Ficticia Lima Z EDITAR

E-mail: danielaficticia2@gmail.com ——— £ EDITAR

iFalta poco para que termines

de completar tu curriculum!

92%
:LO QUE FALTA?

Ver curriculum abierto

Ver los apéndices

o La configuracién de privacidad

Datos personales (Obligatorio) & EDITAR

(Con qué identidad de género te identificas? Mulher Cisgénero
Edad: 32 afios. o Descargar el curriculo en PDF

Pais de nacionalidad: Venezuela
Documentos: Cédula de Identidad (VEN) (VE) 12827379880

3. Haga clic en la opcion "Descargar CV" en el lado derecho de la pantalla::

Nivel de detalle curricular

iFalta poco para que termines

de completar tu curriculum!

92%
:LO QUE FALTA? v

Ver curriculum abierto

Ver los apéndices

o La configuracion de privacidad

"2 Descargar el curriculo en PDF

Su curriculum sera descargado en formato PDF, sin identificacion Vagas.

Paso 4: Como buscar trabajos y postularse
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1. En la pagina principal de Vagas.com.br hay una barra de busqueda, en la que
puede buscar oportunidades de trabajo considerando el puesto, el area, la
ubicacion o la empresa. Después de escribir lo que esta buscando, haga clic en el
boton "Buscar":

SON MAS DE 12.000 VACANTES,

Encuentra tu vacante de empleo

Ingrose unitlo G trabejo, ciudad o estado

[ vmon e e ot | 2 eorton et | [0 iy

2. Se mostraran las ofertas de trabajo relacionadas con los términos investigados.
Tenga en cuenta que es posible ordenar la busqueda segun relevancia o fecha de
publicacidon, y también utilizar los filtros (disponibles en el lado izquierdo de la
pantalla):

Assistente de Marketing @ ssua s

@ Salério mediano em todo Brasi o Priimo cargo mais comum e Formagso mass fraquente
Assistente Comercial Graduago em Comunicagia Socia

90 vagas de emprego para assistente de marketing

R Assistente de Marketing
Brinquedos Estrela

CDADE
Marketing, A/ minist

Assistente de Marketing
Saphyr
JiniorfTrainee

Assistente dz Marketing para dar suporte 2 geréncia em

3. ;Encontrd una vacante de trabajo interesante? Haga clic en el puesto y luego
en el boton "Postularte™

vagas @Ayuda | ENTRAR REGISTRATE DE FORMA GRATUITA
Q
@ Publicaca en 1171172022 + v2456390
q a <
Assistente Comercial - Externo
Confid |
Técnico Assistente Comercial - Externo
Confidendial
ita en 19 dias:
——

4. Si no ha iniciado sesidn, acceda a su registro utilizando nombre de
usuario/login y contrasefia. Luego, espere la pagina de confirmacién de la
postulacion:
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@ candidatura concluida

— Atendente de SAC

Imc

5. Si la empresa solicita pruebas, rellene los formularios obligatorios y haga clic en
“Confirmar postulacion™

Confirme sua candidatura
Caso a vaga solicita fichas adicionals, preencha-as @ am segulda pressione o botdo "confirma candidatura’ ao final da pagina.

Vaga Fichas colicadac

¥1281970
OPERADOR FERROVIARID - AuxmLIAR | * I&:
DE MAQUINISTA

® confirma candidatura @ volta

Informaciones de contacto siempre actualizadas

Para ponerse en contacto con los candidatos, la empresa responsable del
proceso de seleccion utiliza el numero de teléfono o correo electronico
registrado en el curriculum y el historial de aplicaciones. Por ello, es
fundamental mantener los datos actualizados y consultar su correo
electrénico siempre que sea posible.

Mas informacion

Si ya tiene un CV registrado en la plataforma, también puede rellenar su
condicion de refugiado. Sélo tiene que entrar en la plataforma, hacer clic en su
foto de perfil, introducir su pais de nacionalidad en Datos personales, hacer clic en
«Soy refugiado» y elegir entre las opciones su situacién actual en Brasil.

UNHCR
ACNU
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23/02/1992 (=)&)}
Pais de nacionalidade
Venezuela
Sourefugiado @

Qual a sua situacao atual no Brasil?

Sou um refugiado reconhecido

Sou solicitante da condicéo de refugiado
Tenho residéncia para fins de acolhida humanitaria -
Sou nacional da Venezuela com residéncia temporaria

Outra
Cédula de Identidad (VEN) v

¢(Quiere saber cdmo subir una foto? ;Cémo actualizar su curriculum? ;O crear una
alerta de vacante de empleo? Esta y otras informaciones importantes estan
disponibles en https://ajuda.vagas.com.br/portal/pt-br/kb/categoria.

iBuena suerte!
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