Workshop Vagas e ACNUR: Como cadastrar seu curriculo na plataforma
de recrutamento

A empresa de recrutamento Vagas e a Agéncia da ONU para Refugiados (ACNUR)
elaboraram esse guia pratico a pessoas refugiadas e migrantes para orientar sobre
como cadastrar o curriculo na plataforma Vagas.com.br. Dessa forma,
aumentando as chances de contratagcao no mercado formal de trabalho brasileiro.

Alterar o idioma na plataforma

E possivel alterar o idioma de navegacéo da plataforma Vagas.com.br para inglés
e espanhol. Para isso, basta clicar na bandeira que representa o idioma desejado
(localizado no canto inferior direito da pagina). IMPORTANTE: Mesmo que opte
por alterar o idioma no site, € importante preencher as informacdes em

portugués para que seu curriculo apareca nas buscas das empresas para vagas No
Brasil.
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Procurando uma oportunidade de emprego?
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1° etapa: Cadastrar seu curriculo no Vagas.com.br

1. No canto superior direito da pagina principal, clique em “Cadastre-se
gratuitamente”
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2. Preencha os dados do pré-cadastro (e-mail, CPF e pais), e caso seja uma pessoa
migrante ou refugiada clique em “sou refugiado” e crie uma senha.

vagas @ Auda

Crie seu perfil gratuitamente

Conauiste o seu préximo emprego agoral

vagas @ roruguis v

3. Ao selecionar a opg¢ao “Sou refugiado” podera inserir a sua situagao atual no
Brasil

Crie seu perfil gratuitamente

Conaiste o seu préximo emprego agoral
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4. Aparecerao quatro opg¢des: Sou um refugiado reconhecido, Sou solicitante da

condicao de refugiado, Tenho residéncia para fins de acolhida humanitaria, Sou

nacional da Venezuela com residéncia temporaria ou Outra. Na sequéncia, pode
escolher o tipo de documento que deseja informar.

Nao se esqueca de ler e aceitar os Termos de uso. Feito isso, clique em “Comecar a
usar agora!”

vagas © Ao

Crie seu perfil gratuitamente

Conguiste o seu proximo emprego agoral

Sou refugiado ©

Qual a sua situago atual no Brasil

Sou um refugiado reconhecido

Documento

50U BRASILEIRO.

Idioma do Perfil

Portugués (Brasi) v

Li e aceito os termos de uso.

COMEGAR A USAR AGORA!

JATENHO PERFIL

5. Antes de prosseguir com o cadastro, serd necessario verificar seu e-mail. Acesse
sua caixa de entrada, abra a mensagem “E-mail de confirmacao” e clique no
botao “Confirmar e-mail™:

a 6 8§ o ¢ b = 20e2 ¢ >
E-mail de confirmagao caiade entraca x & 2
VAGAS.com <no-eply@vagas.com.br> ter, 18de mai. 1515 Yy gy~ &

para mim =

Falta pouco!
Precisamos ter certeza de que o seu e-mail esta correto

para receber o contato da VAGAS ou das empresas que
divulgam vagas pelo nosso site e aplicativo.

CONFIRMAR E-MAIL
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6. Estamos quase |a! Para finalizar o cadastro, basta preencher seus dados
pessoais, como nome, data de nascimento e celular (opcional).

Fale um pouco mais sobre
vocé

Usaremos estas informacdes pra manter
seu perfil seguro.

Nome completo (nome civil ou social)

Data de Nascimento (a partir de 14 anos)

DD/MM/AAAA

Telefone celular (opcional)

Aceito receber alertas pelo celular

FINALIZAR CADASTRO

7. Clicando em “Finalizar Cadastro”, vocé sera redirecionado ao curriculo, com os
dados previamente preenchidos. Agora, basta completar os outros campos nos
itens: “Dados Pessoais”, “Objetivos”, “Resumo profissional”, “Formacao académica
e complementar”, ‘“ldiomas”, “Histérico Profissional” e “Informacdes

Complementares’.
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Testes Vagas ¢ eomn

Dados pessoais v
Objetivos v
Resumo profissional v
Formagao académica e complementar v
Idiomas v
Historico profissional v
Informacdes complementares v

2° etapa: Como deixar seu curriculo pronto para buscar vagas

Se o0 seu curriculo esta incompleto, verifique na barra de preenchimento quais
campos estdao pendentes. Observe que os botdes em vermelho (na imagem
abaixo) representam 0os campos com preenchimento obrigatdrio. Ao clicar em
cada uma, vocé serd direcionado ao respectivo campo para adicionar a
informacao.

s P N
) [ Preenchimento do curriculo
Dados pessoais A
Preencha seu curriculo para se candidatar
Teste VAGAS £ EnimAR @
OQUEFALTA? =
Dados pessoais (Obrgatine £ enimaR
Idade: 42 anos
Possui filhos: Mo possui filhas
Estado Civil:
MNacionalidade:
Documento: CPF (BRA) (BR) 271.477.673-65
Enderego 0bega & enmar
" B . v

N&o Preenchido o Visualizar curriculo aberto

0 Visualizar adendos
EDITAR

o Configuragdes de privacidade

IRy

Informaces de contato

E-mail: teste@teste.com.b

Telefone: o Download do curriculo
Celular: Nenhum celular informado :(

Lembre-se: a cada atualizacao que fizer, clique no botao “Salvar”. Apds preencher
as informacdes basicas e obrigatdrias, vocé vera a seguinte mensagem:

« Agora que seu curriculo esta preenchido vocé pode se candidatar a vagas de emprego.
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Isso significa que vocé ja pode comecgar sua busca por vagas de emprego!
3° etapa: Como fazer download do seu curriculo

Caso vocé precise de um curriculo impresso ou em PDF na hora da entrevista de
emprego, vocé também pode usar as informagdes cadastradas no Vagas.

1. Para isso, basta acessar o VACAS.com.br utilizando seu usuério/login e senha.

2. Na sua pagina de servicos, clique em “Atualizar curriculo”.

Testes \Vagas

Objetivo profissional

Auxiliar administrativo
Preenchimento do curriculo
Sucesso!

Agora € 50 se candidatar as melhores vagas
D

G )

3. Cligue na opgao “Download do curriculo” no lado direito da tela:

Preenchimento do curriculo

Sucesso!
Agora € 56 se candidatar as melhores vagas

Visualizar adendos

Configuragdes de privacidade

9 Download do curriculo I

Seu curriculo sera baixado em formato PDF, sem identificacao da Vagas, para ser
utilizado como quiser.

4° etapa: Como buscar vagas e candidatar-se
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1. Na pagina principal do Vagas.com.br ha uma barra de pesquisa, na qual vocé
pode procurar oportunidades de emprego considerando o cargo, area, localizagcao
ou empresa. Depois de digitar o que procura, clique no botao “Buscar™:

SAO MAIS DE 12.000 VAGAS

Encontre sua vaga de emprego

Digite um cargo, cidade ou estado

‘ 3, Vagas para PCD ‘ ‘ [ Vagas de tecnologia ‘ ‘ ¥ Estagio e Trainee ‘

2. Serdao apresentadas as vagas relacionadas aos termos pesquisados. Observe
gue é possivel ordenar a pesquisa de acordo com a relevancia ou data de
publicacao, e também utilizar os filtros (disponiveis do lado esquerdo da tela):

S i Q CADASTRE SEU CURRICULD
Assistente de Marketing @ savames

@ T i Conar © e
90 vagas de emprego para assistente de marketing

Refine sua busca Marketing MAIS RECENTES
Estrela

CIDADE
equi J concluida Superior em Marketing, Admir

Assistente de Marketing
Saphyr
Jinior/Trainee

7 Assistente = Marketing para d

3. Encontrou uma vaga interessante? Clique na vaga e, em seguida, no botao
“Candidatar-se a essa vaga”™

L LA PR LIS ML AL E AR ST RS RTS8 § e ATRAPLLS 1L
gue acima de tudo estejam empenhados em garantir exceléncla nos servicos

a0s Noss0s clientes

Se vocé acredita que este € o seu perfil profissional, venha fazer parte de nossa

equipe.
CANDIDATAR-SE A ESSA VAGA

4. Caso ndo esteja logado, acesse seu cadastro utilizando usudrio/login e senha.
Entdo, aguarde a pagina de confirmacao da candidatura:
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@ candidatura concluida

— Atendente de SAC

imc

5. Caso a empresa solicite testes, preencha as fichas obrigatdrias e clique em
“Confirma candidatura™

Confirme sua candidatura
Caso a vaga solicita fichas adicionals, preencha-as & am seguida pressione o botdo "confirma candidatura’ ao final da pagina.

Vaga Fichas colicadac

¥1281970
OPERADOR FERROVIARID - AuxmLIAR | * I&:
DE MAQUINISTA

® confirma candidatura @ volta

Dados sempre atualizados

Para entrar em contato com os candidatos, a empresa responsavel pelo
processo seletivo utiliza o telefone ou e-mail cadastrado no curriculo e histérico
de candidaturas. Por isso, € fundamental manter os dados atualizados e
checar, sempre que possivel, seu e-mail.

Mais informacoes e dicas

Quer saber como incluir foto? Como atualizar seu curriculo? Ou criar um alerta de
vagas de emprego? Essas e outras informacgdes importantes estao disponiveis em
https://ajuda.vagas.com.br/portal/pt-br/kb/categoria.

Boa sorte!
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https://ajuda.vagas.com.br/portal/pt-br/kb/categoria

